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Уважаемый кандидат!

Вы держите в руках анкету, которую необходимо заполнить для рассмотрения Вас как кандидата. Если формулировки некоторых вопросов кажутся Вам неясными, то отвечайте так, как Вам кажется наиболее логичным, но, тем не менее, отвечайте всегда самостоятельно. Вы можете оставить без ответа любые вопросы, на которые Вы не хотели бы отвечать. В этом случае ничего не пишите  в графе ответа. Пожалуйста, в случае отрицательного ответа пишите в графе слово “нет”.
Вы можете быть уверены в том, что вся информация, которую Вы нам доверили в анкете и на собеседовании, будет всегда иметь статус конфиденциальной.
Анкета

Предполагаемая должность 	
Фамилия Имя Отчество	
Дата и место рождения 	Гражданство  	

Адрес прописки/регистрации  (индекс, город, улица, дом, корп., кв-ра, метро)
	
Адрес проживания (индекс, город, улица, дом, корп., кв-ра, метро)
	

Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) 	
	

Телефон моб.	Телефон дом.	 E-mail	

ОБРАЗОВАНИЕ (название учебного заведения; период обучения; специальность)	
	
	
	

Военный билет и сведения о воинской службе:

Служба в армии, на флоте, в МВД:    	Да 	      с _______    по _______                

                                                                      	Нет 	

СЕМЕЙНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ  _________________  
Род занятий  и место работы супруги/супруга	

Дети:	Да  	              Вы проживаете один/одна? 	Да  	              


              	Нет  	                                                     		Нет 	  (с семьей, партнером, друзьям?) ______________              



РОДИТЕЛЬСКАЯ СЕМЬЯ
Род проф. занятий отца: 	Подчиненный		Род проф. занятий матери:     	Подчиненная		


			Независимый спе-			Независимый спе-	


			циалист/предприни-			циалист/предприни-
			матель			матель
			Другое ___________			Другое __________

Число братьев (если они есть): 	____ старших   	____ младших 


Число сестер (если они есть): 	____ старших   	____ младших 







ОПЫТ РАБОТЫ (пожалуйста, заполните этот раздел как можно подробнее и конкретнее)
· Последнее место работы (название организации и вид деятельности)______________________
_________________________________________________________________________________
· Период работы с _________________________ по ______________________________________
· Должность и должностные обязанности ______________________________________________
_________________________________________________________________________________
· Достигнутые конкретные результаты  ________________________________________________
_________________________________________________________________________________
· Заработная плата  _________________________________________________________________
· Причина ухода (поиска работы) _____________________________________________________
· Место работы (название организации и вид деятельности)_______________________________
_________________________________________________________________________________
· Период работы с _________________________ по ______________________________________
· Должность и должностные обязанности ______________________________________________
_________________________________________________________________________________
· Достигнутые конкретные результаты  ________________________________________________
_________________________________________________________________________________
· Заработная плата  _________________________________________________________________
· Причина ухода (поиска работы) _____________________________________________________


Что Вам больше всего нравилось в вашей работе, а что – меньше всего?
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

В какой сфере бизнеса Вам интересно было бы попробовать свои силы?
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Что Вы надеетесь найти в идеальном случае на новой должности?
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

На какую заработную плату Вы рассчитываете (в начале работы и в перспективе)?
___________________________________________________________________________________________
ЦЕЛИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ КАРЬЕРЫ
Укажите ближайшие и/или долгосрочные цели, которые Вы хотите достичь в своей профессиональной деятельности: 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Укажите определяющую, по вашему мнению, мотивацию вашей профессиональной деятельности (почему Вы занимаетесь, либо хотите заниматься этим видом деятельности):
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________


ДЕЛОВЫЕ И ЛИЧНОСТНЫЕ КАЧЕСТВА
Укажите особенности вашей личности (сильные и слабые стороны):
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Какими качествами, с вашей точки зрения, должен обладать кандидат, претендующий на данную должность?
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Ваши интересы, увлечения, хобби. Как Вы проводите свободное время?
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Водительские права
                                                         Лет                                                                   A               B                 C                 D              E
	Водительский стаж
	
	                   Категория
	
	
	
	
	


 
Есть ли собственный автомобиль?             Да                       Марка                                Нет      





ЗНАНИЕ ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ 
Укажите степень владения
                                                                                     Чтение/перевод
                                    Свободно                  Разговорный                со словарем            Технич. лексика            Спец. лексика 
	Английский
	
	
	
	
	

	Французский
	
	
	
	
	

	Немецкий
	
	
	
	
	

	Испанский
	
	
	
	
	

	Итальянский
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Навыки работы с компьютером
	
	Название продукта ,  степень  и продолжительность по времени     владения

	Текстовые редакторы
	

	Электронные таблицы
	

	Базы данных
	

	Графические пакеты
	

	Интернет, Электронная почта
	

	Языки программирования
	

	Другое

	



Существуют ли обстоятельства, по которым Вы можете быть вынуждены периодически менять график работы (уходить раньше, отпрашиваться)?
_______________________________________________________________________________________

Состояния Вашего здоровья (есть ли хронические заболевания, если да, то какие, инвалидность и т.п.)?
____________________________________________________________________________________



Кто мог бы рекомендовать Вас, как сотрудника?
	ФИО
	Организация
	Должность
	Телефоны

	
	
	
	

	
	
	
	



Настоящей подписью удостоверяю правдивость и искренность ответов на предложенные вопросы.

Дата заполнения ______________________                            
Подпись _________________________


Спасибо за Ваше время и внимание!
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